Л Е К Ц І Ї

	№ п/п
	№ заняття
	Тема дисципліни,

тема лекції
	Кількість годин
	План лекції

	1. 
	1
	Вступ.

Поняття інформатики.


	2
	1. Предмет, зміст дисципліни. Поняття інформатики.

2. Роль комп’ютерної техніки у сучасному суспільстві. Еволюція інформаційних систем і технологій.
3. Історія розвитку комп’ютерної техніки.

	2. 
	2
	Види інформації та способи її кодування.
Основні системи числення.

Одиниці виміру інформації
	2
	1. Числове кодування інформації.

2. Одиниці комп’ютерної інформації

3. Основні системи числення та зв’язок між ними.

	3. 
	
	Поняття алгоритмів.

Основні алгоритмічні конструкції
	2
	1. Алгоритм. Властивості алгоритмів.
2. Способи подання алгоритмів.
3. Базові алгоритмічні конструкції: лінійні алгоритми, алгоритми розгалуження, алгоритми повторення).

	4. 
	
	Графічне зображення алгоритмів.

Етапи розв’язання задач на комп’ютері.
	2
	1. Графічне подання алгоритмів.

2. Складання алгоритмів.
3. Етапи розв’язання задач на комп’ютері.

	5. 
	6
	Архітектура ПК.
	2
	1. Класифікація апаратного забезпечення ПК.

2. Класифікація програмного забезпечення ПК.

3. Взаємозв’язок між апаратним та програмним забезпеченням ПК.

	6. 
	
	Принципи функціонування ПК.
	2
	1. Принципи функціонування ПК.

2. Технічні характеристики основних пристроїв ПК.

	7. 
	9
	Операційні системи
	2
	1. Призначення та склад операційних систем .

2. Принципи та термінологія роботи командних ОС.

3. Інтерфейс ОС.

	8. 
	10
	Програми-оболонки.
	2
	1. Поняття, види, призначення та принципи роботи програм-оболонок.
2. Основні команди програм-оболонок для роботи з дисками, каталогами, файлами.

	9. 
	11
	Технологія роботи у середовищі  графічних операційних систем.
	2
	1. Загальні поняття про ОС Windows
2. Робочий стіл ОС.
3. Основні поняття про вікна ОС.
4. Робота з об’єктами у середовищі Windows.
5. Робота із стандартними програмами.
6. Робота з програмою Провідник.
7. Налагодження Windows.

	10. 
	12
	Робота з сервісними програмами.
	2
	1. Призначення, запуск, виконання типових операцій з дисками.

2. Поняття про необхідність архівації файлів.

3. Програми архіватори та принципи роботи з ними.

	11. 
	13
	Захист від комп’ютерних вірусів
	2
	1. Поняття про комп’ютерні віруси.

2. Основні методи захисту від комп’ютерних вірусів.

3. Інсталяція програмного забезпечення.

	12. 
	18
	Використання локальних комп’ютерних мереж.
	2
	1. Визначення локальної комп’ютерної мережі. Її призначення.

2. Поняття й принципи архітектури локальних мереж.

	13. 
	
	Робота з даними та переферійним обладнанням у локальній мережі.
	2
	1. Управління доступом до файлів, каталогів.

2. Робота з переферійним обладнанням в ЛКМ.

	14. 
	19
	Технічне та програмне забезпечення для роботи в мережі.
	2
	1. Технічне забезпечення ЛКМ

2. Програмне забезпечення ЛКМ.

	15. 
	23
	Використання глобальної комп’ютерної мережі Internet.
	2
	1. Поняття про глобальну комп’ютерну мережу Internet та принципи її влаштування.

2. Різні типи підключення до глобальної мережі Internet. 

	16. 
	24
	Служби Internet
	2
	1. Глобальна інформаційна служба WORLD WIDE WEB (WWW)

2. Служба FTP (File Transfer Protocol)

3. Електронна пошта

4. Телеконференції (USENET)

5. Електронна комерція

6. IP-телефонія

7. Захист інформації в Internet

	17. 
	26
	Робота з текстом в текстовому редакторі
	2
	1. Призначення й огляд текстових редакторів.

2. Вікна текстового редактора.

3. Операції з документами. 
4. Введення та редагування тексту.

5. Шрифтове оформлення документа, форматування абзаців та сторінок, використання стилів.

6. Особливості використання принтера 

	18. 
	27
	Можливості використання текстових редакторів.
	2
	1. Створення та редагування таблиць.

2. Використання графічних можливостей.

3. Робота зі списками.

4. Створення шаблонів документів.

	19. 
	35
	Використання електронних таблиць.
	2
	1. Призначення й огляд табличного процесора Excel для створення електронних таблиць.

2. Введення та редагування даних в таблиці

3. Шрифтове оформлення таблиць.

4. Використання автоформату.

	20. 
	36
	Робота з електронними таблицями
	2
	1. Створення та використання формул.

2. Використання вбудованих функцій.

	21. 
	37
	Побудова діаграм. Створення та використання макросів
	2
	1. Створення діаграм.

2. Створення та використання макросів.

	22. 
	45
	Проектування баз даних. Створення та редагування таблиць бази даних
	2
	1. Основні поняття бази даних.

2. Характеристика СУБД Access
3. Типи даних та властивості полів. Методика проектування баз даних.

4. Створення та редагування таблиць.

5. Встановлення

	23. 
	46
	Створення запитів, форм, звітів.
	2
	1. Створення форм.

2. Створення запитів.

3. Створення звітів.

	24. 
	50
	Експертні і навчальні системи.
	2
	1. Використання програм машинного перекладу.

2. Використання віртуальних тренажерів.

3. Призначення й огляд засобів створення електронних презентацій.

4. Створення презентацій в Power_Point

	25. 
	51
	Системи оптичного розпізнавання образів
	2
	1. Системи оптичного розпізнавання образів

2. Використання сканера в роботі фахівця

3. Програма FINE READER

	26.
	55
	Сучасні програми оброблення економічної інформації.
	2
	1. Огляд сучасних програм оброблення економічної інформації.

	27
	56
	Використання комп’ютерних технологій для проведення грошових розрахунків.
	2
	1. Використання комп’ютерних технологій для проведення грошових розрахунків.
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САМОСТІЙНА РОБОТА СТУДЕНТІВ

	№ п/п
	Тема дисципліни


	Кількість годин
	Зміст самостійної роботи
	Форма поточного контролю

	1. 
	Теоретичні основи інформатики.
	6
	1. Етапи роботи з інформацією

2. Одиниці виміру інформації

3. Складання алгоритмів.
	У, Т, ПЗ, СПР

	2. 
	Комп’ютерна техніка.
	10
	1. Пристрої введення.

2. Обробка інформації.

3. Збереження інформації.

4. Внутрішня пам’ять

5. Зовнішня пам’ять

6. Пристрої виводу.

7. Передача інформації.

8. З’єднання пристроїв.

9. Схема пристроїв комп’ютера.

10. Практична робота № 1
	У, Т, ПЗ, СПР

	3. 
	Операційні системи.
	10
	1. Операційні системи.

2. Робочий стіл Windows.

3. Використання миші.

4. Етапи рішення задачі на ПК.

5. Запуск програм.

6. Елементи вікна програми.

7. Завершення роботи.

8. Довідкова система Windows
9. Збереження інформації.

10. Налагодження Windows
11. Панель управління.

12. Практична робота № 6

13. Сервісні програми.

14. Прикладні програми.

15. Практична робота № 2

16. Перевірка дисків.

17. Антивірусна перевірка.

18. Копіювання дисків.

19. Дефрагментація

20. Форматування дискет

21. Архівація

22. Ущільнення дисків

23. Практична робота № 8
	У, Т, ПЗ, СПР

	4. 
	Комп’ютерні мережі й телекомунікації.
	10
	1. Мережа – спосіб передачі інформації

2. Організація мережі

3. Реєстрація користувача.

4. Як виглядають мережеві комп’ютери

5. Доступ до ресурсів

6. Мережеві пристрої.
	У, Т, ПЗ, СПР

	5. 
	Глобальна співдружність комп’ютерних мереж Internet.
	6
	1. Пошук інформації в Internet
2. Використання служб Internet
	У, Т, ПЗ, СПР

	6. 
	Системи обробки тексту.
	16
	1. Завантаження програм.

2. Елементи вікна програми.

3. Відкриття документу.

4. Правила набору та редагування тексту. Текстовий курсор.

5. Виділення та форматування інформації.

6. Переміщення по тексту.

7. Виведення результатів та збереження документу.

8. Завершення роботи з програмою.

9. Практична робота № 3
	У, Т, ПЗ, СПР

	7. 
	Система табличного оброблення даних.
	16
	1. Програми загального призначення.

2. Популярні професійні програми.
	У, Т, ПЗ, СПР

	8. 
	Системи управління базами даних.
	6
	1. Програми загального призначення.

2. Популярні професійні програми.

3. Створення бази даних “Мероприятия” за допомогою майстра БД.
	У, Т, ПЗ, СПР

	9. 
	Експертні й навчальні системи.
	6
	1. Навчання та дозвілля.

2. Популярні професійні програми.

3. Створення електронної презентації з обраної спеціальності з використанням різних шаблонів, анімації, ефектів.
	У, Т, ПЗ, СПР

	10. 
	Технології оброблення економічної інформації
	6
	1. Огляд сучасних програм оброблення економічної інформації.

2. Використання комп’ютерних технологій для проведення грошових розрахунків.
	У, Т, ПЗ, СПР
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Форми поточного контролю:

У – усне опитування
Т – тестовий контроль
ТК – тематичний контроль
ПЗ – практичні завдання
СРП – самостійна робота та перевірка самостійної роботи в конспекті
ПЕРЕЛІК НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОЇ ЛІТЕРАТУРИ

1. Є.С. Комісаров – Техника вычислений и механизация вычислительных работ .Учебник для кооперативных техникумов. –М.,«Экономика», 1974, 300с.

2. Б.Ф. Лосєв, Р.В. Аверьянова “Техника вычислений» . –М., «Экономика». 1984, 150с

3. Комп”ютерна техніка та програмування: Підручник/ В.М. Сидоренко. К.КДЕУ, 1994 .

4. Фигурнов В.Э. ВМ РС для пользователя. - М: Финасы и статистика, 1996

5. Г.П. Миловидов, І.Р. Приходько, В.М.Приходько Програмовані калькулятори в навчальному процесі – К. : Вища школа, 1989.

6. Докукіна Т.К. “Програмування та алгоритмічні мови”.

7. Шестопалов Є.А. Алгоритми та програми.

8. Фигурнов В.Э. ВМ РС для пользователя. - М: Финасы и статистика, 1996

9. Руденко В.Д. Практичний курс інформатики.

10. П.С.Енгель. Інформатика і комп’ютерна техніка. К., Укоопосвіта, 2000р.

11. Богумирський Б. Эффективная работа на IBM PC .
12. Джордейн Р. Справочник програмиста персональных комп’ютеров типа IBM PC , XT, AT

13. Кеннин А.М., Печенкина Н.С. ІВМ РС для пользователя или как научиться работать на комп"ютере.

14. Пасько В.П. WORD 7.0  для WINDOWS 95. - К: Торговое издательство ВНV, 1996

15. Пушкар. Інформатика. Комп’ютерна техніка. Комп’ютерні технології. К.: Академія, 2000 р.
16. Дибкова Л.М. Інформатика та комп’ютерна техніка. К.: Академія, 2002 р.
17. Мюллер Дж, Нортон П. Полное руководство по Windows 95 Питера Нортона.
18. Борланд Р. Эффективная работа с Word 7.0 для Windows 95.

19.  Колесников А.  Excel 97 (русификованая версия).

20. Мартин С., Метьюз Excel 97 для Windows 95.Проще простого.
21. ДоджМ., Кината К., Стинсон К.,  Эффективная работа в Excel 7.0 для Windows 95: Пер. с англ.  - СПБ, Питер,1996

22. Виннер Р. Microsoft Access 97. Справочник.

23. Гончаров А. Microsoft Access в примерах.

24. Windows 95 наглядно. Пер. з англійської. "3д серии"
25. Вейскас С. Эффективная работа с Microsoft Access 7.0 для Windows 97.

26. Экслер А.Б. Архиваторы. Программы для хранения и обработки информации в сжатом виде - МП “Алекс”, 1999.

27. О Єфімова, Ю.Шифрін Практикум по комп”ютерной технологии.

