Л Е К Ц І Ї

	№ п/п
	№ заняття
	Тема дисципліни,

тема лекції
	Кількість годин
	План лекції

	1. 
	1
	Вступ. Поняття інформатики. Архітектура ПК. Принципи функціонування ПК.

	2
	1. Предмет, зміст дисципліни. Поняття інформатики.

2. Роль комп’ютерної техніки у сучасному суспільстві. 
3. Одиниці комп’ютерної інформації

4. Класифікація апаратного забезпечення ПК.

5. Класифікація програмного забезпечення ПК.

6. Взаємозв’язок між апаратним та програмним забезпеченням ПК.

7. Принципи функціонування ПК.

8. Технічні характеристики основних пристроїв ПК.

	2. 
	3
	Операційні системи. 
	2
	1. Інтерфейс користувача.
2. Основні операції з об’єктами 
3. Налагодження роботи Windows 
4.  Призначення, запуск, виконання типових операцій з дисками.

5. Програми архіватори та принципи роботи з ними.

6. Поняття про комп’ютерні віруси.

7. Основні методи захисту від комп’ютерних вірусів.

8. Інсталяція програмного забезпечення.

	3. 
	8
	Комп’ютерні мережі.
	2
	1. Визначення локальної комп’ютерної мережі. Її призначення.

2. Топологія локальних комп’ютерних мереж.
3. Архітектура локальної мережі.
4. Технічні засоби комп’ютерних мереж.

5. Мережеві технології.
6. Операційні системи комп’ютерних мереж.
7.  Загальна характеристика мережі Internet.

8. Служби Internet. 

	4. 
	12
	Прикладні програми загального призначення.
	2
	1. Основні відомості.
2. Microsoft Word для Windows.
3. Робоче вікно Microsoft Word.

4. Введення, редагування та форматування тексту..

5. Вставка об’єктів в текстовий документ. 
6. Вставка таблиць.

7. Призначення й огляд табличного процесора Excel для створення електронних таблиць.

8. Введення та редагування даних в таблиці.
9. Шрифтове оформлення таблиць.

10. Створення та використання формул.

11. Використання вбудованих функцій.
12. Створення діаграм.

	5. 
	24
	Бази даних, та системи управління базами даних. Використання різних видів прикладних програм
	2
	1. Основні поняття систем управління базами даних (СУБД).

2. Принципи та етапи проектування баз даних.

3. Система управління базами даних СУБД Access.

4. Використання запитів для пошуку інформації.

5. Створення та використання форм, звітів.

6. Використання фільтрів для пошуку інформації.

7. Огляд сучасних прикладних програм.

	
	
	Разом:
	10
	


САМОСТІЙНА РОБОТА СТУДЕНТІВ

	№ п/п
	Тема дисципліни


	Кількість годин
	Зміст самостійної роботи
	Форма поточного контролю

	1. 
	Вступ. Поняття інформатики
	2
	1. Етапи роботи з інформацією

2. Одиниці виміру інформації

	У, Т, ПЗ, СПР

	2. 
	Архітектура та принципи функціонування ПК.
	2
	1. Пристрої введення.

2. Обробка, передача  та збереження інформації.

3. Внутрішня та зовнішня  пам’ять

4. Пристрої виводу.

5. З’єднання пристроїв.

6. Схема пристроїв комп’ютера.
	У, Т, ПЗ, СПР

	3. 
	Принципи роботи операційних систем та програм-оболонок
	4
	1. Запуск програм.

2. Виконання операцій з файлами та папками.
	У, Т, ПЗ, СПР

	4. 
	Технологія роботи з графічними операційними системами.
	6
	1. Довідкова система Windows
2. Налагодження Windows
3. Панель управління.

4. Сервісні програми.
5. Прикладні програми.
	У, Т, ПЗ, СПР

	5. 
	Робота з сервісними програмами
	6
	1. Перевірка дисків.

2. Антивірусна перевірка.

3. Копіювання дисків.

4. Дефрагментація

5. Форматування дискет

1. Архівація
2. Ущільнення дисків
	У, Т, ПЗ, СПР

	6. 
	Використання локальних комп’ютерних мереж.
	2
	1. Мережа – спосіб передачі інформації

2. Організація мережі

3. Реєстрація користувача.

4. Мережеві пристрої.
	У, Т, ПЗ, СПР

	7. 
	Використання глобальної комп’ютерної мережі Internet..
	2
	1. Пошук інформації в Internet
2. Використання служб Internet
	У, Т, ПЗ, СПР

	8. 
	Робота з текстовими редакторами
	10
	1. Завантаження програм.

2. Елементи вікна програми.

3. Відкриття документу.

4. Правила набору та редагування тексту. Текстовий курсор.

5. Виділення та форматування інформації.

6. Переміщення по тексту.

7. Виведення результатів та збереження документу.

8. Завершення роботи з програмою.
	У, Т, ПЗ, СПР

	9. 
	Використання електронних таблиць
	10
	1. Використання автоформату.
2. Проведення розрахунків.

3. Побудова діаграм.

4. Використання функцій для проведення економічних розрахунків.

5. Встановлення захисту комірки, листа, книги.
	У, Т, ПЗ, СПР

	10. 
	Проектування баз даних.
	4
	1. Проектування баз даних.

2. Створення запитів, форм, звітів.

3. Створення бази даних “Мероприятия” за допомогою майстра БД.
	У, Т, ПЗ, СПР

	11. 
	Використання різних видів прикладних програм.
	4
	1. Навчання та дозвілля.

2. Популярні професійні програми.

3. Створення електронної презентації з обраної спеціальності з використанням різних шаблонів, анімації, ефектів.
	У, Т, ПЗ, СПР

	
	Разом:
	52
	
	


Форми поточного контролю:

У – усне опитування
Т – тестовий контроль
ТК – тематичний контроль
ПЗ – практичні завдання
СРП – самостійна робота та перевірка самостійної роботи в конспекті
ПЕРЕЛІК НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОЇ ЛІТЕРАТУРИ

1. Руденко В.Д. Практичний курс інформатики.

2. П.С.Енгель. Інформатика і комп’ютерна техніка. К., Укоопосвіта, 2000р.

3. Богумирський Б. Эффективная работа на IBM PC .
4. Пушкар. Інформатика. Комп’ютерна техніка. Комп’ютерні технології. К.: Академія, 2000 р.
5. Дибкова Л.М. Інформатика та комп’ютерна техніка. К.: Академія, 2002 р.
6. Колесников А.  Excel 97 (русификованая версия).

7. Гончаров А. Microsoft Access в примерах.

